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FIRAT UNIVERSITESI ILETIiSIM FAKULTESI
STAJ YONERGESI

BIRINCI BOLUM
GENEL HUKUMLER
Bu Yénerge, Firat Universitesi “Egitim - Ogretim ve Sinav Yonetmeligi’nin 8. maddesindeki
ilkeler cercevesinde iletisim Fakiiltesi Ggrencilerinin teorik bilgilerini pratige doniistirmek amaci ile

yapmak zorunda olduklar1 stajin esaslarini belirler.

GENEL iLKELER

Madde 1 - Firat Universitesi iletisim Fakiiltesi'nde &grenciler, otuz (30) is giinii staj yapmakla
yikiimliidiirler. Stajlar ikinci sinifin bitiminden sonra egitim-6gretim siiresi disindaki donemlerde yapilir.
Ogrenciler bagh olduklari programlarca belirlenen esaslar dogrultusunda stajlarmi tamamlamadan diploma
almaya hak kazanamazlar.

Madde 2 - Stajlar Fakiilte Staj Komisyonunca onaylanan kurum ve kuruluslarda yapilir. S6z konusu kurum
ve kuruluslar, yurtici veya yurtdisinda, kamu veya 6zel sektore ait olabilir.

Madde 3 - Staj komisyonu tarafindan kendisine bir staj yeri tahsis edilen Ogrenci staj yerini
degistiremeyecegi gibi, kabullenebilecek bir mazereti olmadan staja katilmamasi veya stajini
tamamlayamamas1 durumunda kendisine baska bir staj yeri tahsis edilemez.

Madde 4 - Boliimlere ayrilan staj kontenjanlar1 6grencilere, sirasiyla mezuniyete yakinliklari, akademik
basar1 durumlarina gore 6ncelik taninarak dagitilir.

Madde 5 - Staj yerini kendileri bulan &grenciler, staj yapacaklar yer ile ilgili bilgileri staja baslamadan
once en ge¢ bahar yariyili genel sinavlarmin sonuna kadar program staj komisyonuna onaylatmalari

gerekir. Komisyon staj yerlerini onayladiktan sonra 6grenci pratik ¢aligmaya baslayabilir.

IKiNCi BOLUM
STAJ UYGULAMA ESASLARI

STAJ ONCESI YAPILACAKLAR

Madde 6 - Staj dncesi yapilacak islemler agagida siralanmistir.

a. Staj prosediiriiniin islemesi i¢in uygun goriilen takvim, dordiincii (4.) yartyilinin sonlarina
dogru Staj Komisyonu tarafindan ilan edilir.
b. Staj yapilacak kurum/kuruluslar ve kontenjanlar1 agiklanir.

c. Ogrenciler staj yapmak istedikleri kurum/kuruluslar1 boliim baskanligina bir dilekge ile bildirir.



Ayrica kendi bulduklar1 ve staj komisyonunca onaylanan yerlerde de staj yapabilirler.

d. Yapilan degerlendirme sonucunda 6grencilerin hangi kurum/kuruluslarda hangi dénemde staj
yapacaklar ilan edilir
e. Ogrenci, staj donemi baslamadan ilgili boliimden onaylanmis staj defterini alarak ilan edilen
tarihte ilgili kurum/kurulusta stajina baglamak zorundadir (Stajla ilgili detayli agiklamalar ayrica staj
defterinin arka sayfalarinda yazili olarak bulunmaktadir).
f.  Staj Komisyonu, 6grencilerin hangi kurum/kuruluslarda staj yaptiklarinin listesini kendi staj
dosyalarinda muhafaza eder.
g.

STAJ SURESINCE YAPILACAKLAR

Madde 7 - Staj defteri Tiirkge olarak kurallarina uygun sekilde doldurulur. Ogrenci, staj siiresince Fakiilte
Staj Komisyonu tarafindan tespit edilen staj sorularinin tiimiinii cevaplamakla yiikiimliidiir. Staj defterinde,
ilgili grup staj sorularinin cevaplart soru numara sirasina gore verilir. Ancak kurum yetkilileri tarafindan
gerekli bilgilerin gizlilik nedeniyle verilmemesi halinde, 6grenci ilgili soruyu nedenini belirterek
cevaplamayabilir veya kendi bilgi, deneyim ve isletmede gordiiklerine dayanarak cevap verme yolunu
kullanabilir.

Madde 8 - Ogrenci, defteri isletmedeki staj siiresi icinde doldurur. Calisma siiresince ve sonunda gerekli
yerleri kurum/kurulus yetkililerine onaylatir. Staj defterinin her sayfanin isletmedeki staj sorumlusu veya
sorumlular1 tarafindan imzalanmasi, ilk ve son sayfalarin ise onayli ve miihiirlii olmasi gerekmektedir.
Madde 9 - Ogrenciler; pratik calisma esnasinda calistig1 is yerinin tiiziik, yonetmenlik, yonerge ve

disiplinli ¢alisma kurallarina aynen uymaya mecburdurlar.

STAJ SONRASI YAPILACAKLAR

Madde 10 - Stajyer degerlendirme belgesi, isletme tarafindan doldurulur, onaylanir ve kapali zarfa konur.
Onaylayan isletme yetkilisinin ismi, unvani ve gorevi belge iizerinde agik¢a belirtilmelidir. Kapali zarf
icindeki s6z konusu belge Fakiilteye gonderilir.

Madde 11 - Staj ile ilgili defter ve belgelerin, staji izleyen egitim-6gretim yariyilinin Giglincii haftasi
sonuna kadar Fakiilte Dekanligina ulagmasi, 6grencinin sorumlulugundadir.

Madde 12 - Defterini kurallara uygun olarak yazmayan 6grencilerden staji basarili ise, defterini iki hafta
icinde uygun hale getirmesi istenir. Istenilen diizenlemeyi siiresi iginde yerine getirmeyen veya raporu
reddedilen 6grenciler stajlarin1 yeniden yapmak zorundadirlar.

Madde 13 - Ogrenci staj sonunda staj defterine ilave olarak yaptig isleri anlatan genel bir degerlendirme

raporu diizenler ve goriislerini {i¢ (3) kopya olarak komisyona takdim eder.



UCUNCU BOLUM
STAJLARIN DEGERLENDIRILMESI
Madde 14 - Ozel veya resmi kuruluslardan Dekanliga gelen Staj Evraklarmin tiimii, Fakiilte Staj
Komisyonunca degerlendirilir.
Madde 15 - Degerlendirme sonunda 6grencinin staji basarili olarak kabul edilir ya da reddedilir. Staji

reddedilen 6grenciler yeniden staj yapmakla yiikiimliidiirler.

DORDUNCU BOLUM
FAKULTE STAJ KOMISYONUNUN GOREVLERI
Madde 16 - Fakiilte 6grencilerinin yapacagi tiim stajlar Fakiilte Staj Komisyonunca, planlanir, uygulamaya
konulur ve denetlenir. Komisyon, Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan segilen bir bagkan ve yeterli sayida
ogretim iiyesinden olusur. Komisyon iiyelerinin gorev siireleri iki yildir, Uyelerin ikinci kez segilmesi
miimkiindiir. Gorev siiresi bitmeden ayrilan, bir liye yerine, kalan siireyi tamamlamak {izere baska bir iiye
secilir.
Madde 17 - Fakiilte Staj Komisyonunun goérevleri asagida belirtilmistir.
a- Kamu kurum ve kuruluslari ile 6zel sektorlerde staj yerlerini tespit etmek,
b- Tahsis edilen staj yerlerini ilan etmek veya 6grencilerden staj yerleri igin gelen tekliflerin uygunlugunu
onamak,
c- Ogrencilerin staj ile ilgili bagvurularini degerlendirmek,
d- Staj yerlerine gidecek 6grencilerin dagilimini yapmak,
e- Stajlarla ilgili programlar1 gelistirmek ve esaslarini hazirlamak,
f- Pratik caligma defterini, raporunu ve sicil fislerini incelemek, degerlendirmek ve sonuglari program
baskaninin onayi ile 6grenci iglerine vermek,
g- Ogrencilerin staj defterleri ile staj degerlendirme sonuglarini ilan etmek.
Madde 18 - Dekan veya Dekan Yardimcilarindan birinin bagkanliginda her akademik yilbaslarinda ve
sonunda staj komisyonlar1 toplanarak, staj uygulamalarinin boliimlerce ortak kurallara gore yiiriitiilmesi
saglanir ve denetlenir.
BESINCI BOLUM
Madde 19 - Bu Yonerge, F.U. Iletisim Fakiiltesi Yonetim Kurulunca kabul edilip Firat Universitesi
Senatosunun onayladig tarihten itibaren yiiriirliige girer.
Madde 20 - Stajla ilgili her tiirlii yazismalar staj komisyon baskanlig1 tarafindan Iletisim Fakiiltesi
Dekanlig1 araciligi ile yapilir.

Madde 21 - Bu Yé&nerge hiikiimlerini iletisim Fakiiltesi Dekani yiiriitiir.



